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EDITAL IHB02/2020 de 04 de setembro de 2020

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO E CADASTRO DE RESERVA PARA PROFESSOR
NA MODALIDADE A DISTANCIA DOS CURSOS DE PORTUGUES COMO LINGUA
ESTRANGEIRA DO INSTITUTO HISPANO BRASILEIRO

O Diretor do Instituto Hispano Brasileiro (IHB), sito em Jodo Pessoa-PB, no uso de suas atribui¢es
legais, torna publico que estardo abertas as inscri¢cdes para o Processo Seletivo Simplificado e Cadastro
de Reserva visando a contratacdo de Professores de Lingua Portuguesa para os cursos de Portugués como
Lingua Estrangeira na modalidade a distancia do Instituto Hispano Brasileiro, conforme as disposicdes

a sequir.

1. DAS INFORMACOES GERAIS SOBRE O PROCESSO SELETIVO E CADASTRO DE
RESERVA

1.1 O Processo Seletivo cujas inscri¢des sdo abertas pelo presente Edital esté relacionado com a oferta
formativa de Cursos de Portugués para Estrangeiros que o IHB oferecera na modalidade a distancia.
O objetivo dos cursos € o de preparar os estudantes para adquirir competéncia comunicativa nessa
lingua tomando como base 0 Quadro Comum Europeu de Referéncia para as Linguas do Conselho
da Europa, assim como preparar 0s candidatos para os exames internacionais de proficiéncia e
dominio em Portugués como Lingua Estrangeira (CELPE-Bras, Exames do CAPLE e outros);

1.2 A contratacdo sera realizada em regime de prestacao de servicos.

1.3 O nimero de vagas oferecidas atraves do presente Edital é igual a 01 (uma), criando também um
cadastro de reserva.

1.4 O prazo de validade do presente processo seletivo é de 06 (seis) meses, contado a partir da
publicagdo do resultado final no site da institui¢do, podendo, a critério do IHB, ser prorrogado por

igual periodo.
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2. DAS VAGAS

2.1 O presente edital tem por objetivo a contratacdo temporaria de profissionais para a composicéo de

cadastro reserva para as fungdes apresentadas nos quadros a seguir:

QUADRO DE VAGAS

INSTITUTO
HISPANO
BRASILEIRO

Cédigo Titulo da Carga Formacéo académica NUmero Vagas
da fungéo horéaria minima de vagas para o
VAGA semanal cadastro
de reserva
001 Professor de 10 Graduado em Letras 1 9

portugués como

Portugués ou graduado em

lingua letras com dupla habilitagédo

estrangeira na sendo uma dessas habilitagces
modalidade a em portugués ou graduado em
distancia pedagogia com experiéncia ou

formacéo complementar em
PLE.

3. DAS INSCRICOES

3.1. As inscrices para 0 presente processo seletivo sdo gratuitas e seguirdo o cronograma de execucao

deste edital.

3.2. As inscricdes serdo realizadas exclusivamente mediante o preenchimento do formulario eletrénico

disponivel no site do Instituto Hispano Brasileiro www.institutohispanobrasileiro.com.br, desde que o

candidato detenha ou possua acesso uma conta do Google valida e ativa.

3.3 O formulario de inscricdo estara disponivel durante o periodo de 5 a 8 de setembro de 2020. O
mesmo sera encerrado automaticamente as 23h59min do dia 8 de setembro, portanto, o candidato
n&o terd acesso a plataforma de insercao de dados de inscri¢do apos o prazo delimitado pelo presente
edital. Nao serdo aceitas inscri¢fes efetuadas depois das 23:59 do dia 8 de setembro, sob nenhuma
justificativa.

3.4 No ato dainscricao é necessario que o candidato preencha o formulario de inscri¢do que se encontra

disponivel no site do IHB (www.institutohispanobrasileiro.com.br).
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3.5 Seré necessario também que anexe os seguintes documentos:
a) Documento de identidade (RG ou RNE)

b) O candidato devera anexar também a documentacao comprobatdria das informacdes constantes

no subitem 7.2 em formato PDF, para efeitos de pontuacéo;

3.6. Os formulérios preenchidos e digitalizados no ato da inscricdo, bem como os documentos
comprobatdrios para os critérios de pontuacdo deverdo ser apresentados, em original e copia, ou copia
autenticada, quando da convocacdo do candidato, salvo disposicdo contraria no instrumento de

convocagéo.

3.7. N&o serdo aceitas inscri¢bes provisorias, condicionais ou com documentacdo incompleta e nem

encaminhadas por via postal, fax ou outro mecanismo que nao seja o descrito neste edital.

3.8. A inscricdo do candidato no presente processo seletivo simplificado implicard o conhecimento das

instrucdes contidas neste edital e a expressa concordancia com 0s seus termos.

3.9. As informac0es apresentadas no pedido de inscrigdo serdo de inteira responsabilidade do candidato,
no caso de dados INCORRETOS, SEM ASSINATURA, ILEGIVEIS ou INVERIDICOS, mesmo que

constatados a posteriori.

3.10. O candidato é o UNICO responsavel pelo correto preenchimento do formulério de inscrigdo. A

constatacdo de informacdo incorreta de dados implicara cancelamento automatico da inscricéo.

3.11. O IHB ndo se responsabiliza por solicitacdo de inscri¢do via Internet ndo recebida por motivo de
ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagédo, congestionamento dos canais de comunicacao,

bem como outros fatores técnicos.

4. DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR NA MODALIDADE ONLINE
4.1. As atribuicBes do cargo de professor de PORTUGUES na modalidade a distancia estdo em
conformidade com o Termo de Compromisso, que devera ser assinado para que o candidato possa

assumir suas funcoes no IHB, se selecionado.
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Séo atribuicdes do professor na modalidade a distancia:

4.1.1. Conhecer o projeto pedagdgico do IHB, seus cursos, sua organizacdo, estrutura e

funcionamento, o material didatico e a metodologia de ensino;

4.1.2. Familiarizar-se com os niveis do Quadro Comum de Referéncia para o Ensino de Linguas
do Conselho da Europa;

4.1.3. Acompanhar a participagdo e a evolucdo de alunos dos cursos de portugués Online;
4.1.4. Conhecer o material didatico especifico de PLE e plataformas de apoio que compde a base
dos cursos online do IHB, assim como desenvolver materiais didaticos ou atividades
complementares de ensino de lingua portuguesa na modalidade a distancia, em colaboracdo com

a coordenacéo pedagogica do Instituto.

4.1.5. Ministrar cursos online de portugués e/ou preparatorios para exames de

proficiéncias.

4.1.6. Planejar e elaborar as aulas e atividades a distancia, adequando-as as necessidades

especificas do publico-alvo a oferta dos cursos;

4.1.7. Elaborar e/ou adequar contetdos, materiais didaticos, midias e bibliografia as necessidades

dos estudantes participantes da oferta;

4.1.8. Preparar a sala virtual do curso de acordo com as defini¢cOes e orientacfes padrdes do

programa;

4.1.9. Acompanhar os alunos nos cursos pelos quais é responsavel e orienta-los para estudo a

distancia, buscando mostrar a necessidade de se adquirir autonomia de aprendizagem;

4.1.10. Acompanhar a avaliagdo da aprendizagem dos alunos e outros procedimentos na
plataforma, acessando o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) com regularidade e

corrigindo as atividades a distancia, quando necessario;

4.1.11. Participar das atividades relativas ao desenvolvimento e acompanhamento do seu curso e
informar a coordenacédo os problemas e eventuais dificuldades no desempenho da funcéo ou no

ambiente do curso;
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4.1.12. Informar, via planilha de controle, informagfes sobre os alunos (faltas, notas etc.) a

Secretaria Académica do IHB.

4.1.13. Auxiliar a coordenacdo IHB no remanejamento dos alunos de suas turmas para garantia

de suas atividades pedagdgicas.

4.1.14. Preencher o relatério mensal, conforme modelo e prazos definidos pelo IHB, como

requisito para o recebimento do valor hora atribuido por cada curso.

4.1.15. Orientar os alunos regulamente inscritos e matriculados nos cursos de portugués do IHB,

visando sua aprovacao em exames de proficiéncia internacionais;

4.1.16. Participar das reuniGes pedagogicas de planejamento e de estudos, visando ao bom

andamento do IHB;

4.1.17. Credenciar-se como aplicador dos outros exames de proficiéncia de PLE que sejam

oferecidos pelo IHB;

4.1.18. Zelar pela integridade do uso dos logins/senhas atribuidos e se responsabilizar por eles e

por quaisquer mensagens e acessos que sejam realizados;

4.1.19. Participar ativa e efetivamente do planejamento e da execucdo das atividades de

divulgacdo relacionadas as atribuicdes IHB;

4.1.20. Participar do programa de formacdo continuada de professores do IHB e de outras

atividades de capacitacdo que o IHB venha realizar.

4.2. O ndo cumprimento das atribui¢des acima podera provocar o cancelamento do contrato.

5. DOS REQUISITOS MINIMOS PARA PARTICIPACAO DO PROCESSO SELETIVO E DO
PERFIL DO CANDIDATO

5.1Estdo aptos a concorrer no  presente  processo  seletivo, por  prioridade:

a) Professores graduados em letras portugués.
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b) Professores com dupla habilitacdo sempre que demonstrem ter habilitacdo para o ensino da

lingua portuguesa.
c) Professores graduados em pedagogia sempre que demonstrem ter experiéncia em PLE ou

formacgé@o complementar em PLE.

5.2 Como requisitos, sdo considerados necessarios:

a) Ter idade minima de 18 anos para se submeter a esta selecdo.

b) Ter disponibilidade de 10 horas semanais, com flexibilidade de horarios.

c) Ter familiaridade com as tecnologias de informagdo e comunicacdo e os conhecimentos
minimos de uso das ferramentas de informética e Internet.

d) Ter conhecimento dos niveis de Referéncia do Quadro Comum Europeu de Referéncia para
Ensino de Linguas.

e) Ter disponibilidade para participar dos cursos de formacao continuada do IHB e das reunides

pedagdgicas do Instituto.

6. DO PROCESSO SELETIVO

6.1. O processo seletivo sera desenvolvido em duas etapas: analise documental, de carater classificatoria,

e entrevista, de carater eliminatorio.
6.2. Cada uma dessas fases sera avaliada de 0 (zero) a 10 (dez) pontos.

6.3. Passardo a segunda fase apenas os dez primeiros classificados na analise documental.

7. DA ANALISE DOCUMENTAL

7.1. Para efeitos da fase documental o candidato devera anexar no ato da inscricdo em formato PDF 0s

documentos solicitados em cada um dos critérios em que pretende obter pontuacéo;

7.2. Cada candidato sera avaliado conforme a seguinte tabela
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CRITERIOS PONTUACAO
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lingua estrangeira

CRITERIO | Titulagio Doutorado em portugués como lingua | Pontuagéo
1 Académica estrangeira*-10 maxima -10
Mestrado em portugués como lingua | SO sera
estrangeira*— 7 considerada
Especializag&o em portugués como lingua | @ titulagao
estrangeira* — 5 mais alta
Graduacdo em Letras com habilitacdo em
lingua portuguesa — 3
Graduagdo em pedagogia — 1
CRITERIO | Experiéncia Professor em cursos presenciais de | Pontuagéo
2 profissional portugués como lingua estrangeira | maxima -20
comprovada no referenciados ao Quadro Comum
exercicio da docéncia Europeu de Referéncia para ensino de
em Ccursos Linguas. — 5 pontos por curso
presenciais de Professor de portugués
portugués para no exercicio da docéncia no magistério do
estrangeiros™*. ensino bésico ou superior em cursos
presenciais — 4 pontos por cada ano de
exercicio.

CRITERIO | Experiéncia Professor ou tutor em cursos a distancia | Pontuagéo
3 profissional de portugués como lingua estrangeira | maxima -30
comprovada no referenciados ao Quadro Comum
exercicio da docéncia Europeu de Referéncia para ensino de

ou tutoria em cursos Linguas. — 10 pontos por curso

a  distancia  de Professor ou tutor de portugués no

portugués para exercicio da docéncia no magistério do

estrangeiros. ensino basico ou superior em cursos a

distdncia — 10 pontos por cada ano de
exercicio.

CRITERIO | Participante em curso 04 pontos por cada curso ou oficina Pontuacéo
4 de capacitacdo, ou méaxima -12

em oficina, com o

objetivo de

desenvolvimento

profissional e pessoal

para atuar em cursos

na modalidade da

educacao a distancia
CRITERIO | Participacio em 05 pontos por participacio em banca Pontuagao
5 bancas como méaxima -15

examinador do

CELPE-Bras ou

outras proficiéncias

de portugués

reconhecidas

internacionalmente.
CRITERIO | Participagdo ~ como 02 pontos por Minicurso ou Curso Pontuagéo
6 ministrante em méaxima -8

Minicursos online de

portugués como
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CRITERIO | Participacdo  como e 01 pontos por Minicurso ou Curso Pontuagdo
7 assistente em méaxima -5
Minicursos e Cursos
de formagdo em

portugués como
lingua estrangeira na
modalidade a
distancia

*S0 serdo considerados mestrados doutorados ou especializagcBes especificamente na area de Portugués como Lingua

estrangeira.
7.3. Ndo serdo considerados outros diplomas ou certificados que ndo constem na tabela de pontuacao.
8. DAENTREVISTA

8.1. Os primeiros dez candidatos classificados na fase de analise documental serdo convocados por

ordem alfabética para a fase da entrevista;

8.2. A banca examinadora entrard em contato, via e-mail, com candidatos notificando-lhe o dia e o

horario da entrevista

8.3. O IHB publicitara também no seu site a lista dos convocados para a entrevista e seus respetivos

horarios.

8.4. As entrevistas serdo realizadas por videoconferéncia pelos membros da Banca examinadora.
8.5. A entrevista tera uma duracdo maxima de 20 minutos para cada candidato;

8.6. A entrevista sera realizada em portugués.

8.7. Cada examinador julgard independentemente a entrevista, dando as suas notas
individualmente, expressas em numeros inteiros que obedecerdo a uma gradacdo de O
(zero) a 10 (dez), segundo critérios internos pré-definidos.

8.8. A nota de cada candidato serda calculada pela média aritmética das notas atribuidas
pelos examinadores, estaticamente arredondadas com uma casa decimal.

8.9. O candidato que tenha cumprido todas as exigéncias deste Edital e cuja média
aritmética da entrevista seja igual ou superior a 7 (sete), sera considerado
aprovado.
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9. BANCA EXAMINADORA

9.1. A banca examinadora sera integrada por trés professores universitarios atuando como Presidente,
Titular 1 e Titular 2.

9.2. Integrardo a banca examinadora também um professor universitario suplente e um secretario do

Instituto Hispano Brasileiro.

9.3. Foi designada como banca examinadora:

Presidente SECUNDINO VIGON ARTOS (UFCG)

Titular 1 PAULO OSORIO (UBI)

Titular 2 ANALIE FRANCINE MATIAS MIRANDA (IFPA)
Secretario RONEYLTON NEIVA (IHB)

Suplente MILENE BAZARIM (UFCG)

10. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS E RECURSOS

10.1. Seréo publicadas no site do IHB www.institutohispanobrasileiro.com.br os resultados de cada uma

das etapas do concurso, assim como a lista de inscricdes homologadas;

10.2. Apos a divulgacdo dos resultados da homologacéo de inscri¢do e da analise documental poderao

ser interpostos recursos até as 23h59min, conforme prazo estabelecido em CRONOGRAMA. (Iltem 11).
10.3. Apenas serdo aceitos recursos com a devida fundamentacao.

10.4. Em hipotese alguma seré aceito pedido de revisdo de recurso ou recurso de recurso.

10.5. Néo sera possivel colocar recurso na fase das entrevistas nem no resultado final.

10.6. O resultado final também sera publicado exclusivamente no site do IHB.
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11. CRONOGRAMA

11.1. O processo seletivo seguird o seguinte cronograma:

Publicacédo do Edital 04/09/20
Periodo das Inscri¢cdes 05 a
08/09/20
Publicacéo da Lista de Inscritos 09/09/20
Interposicéo de Recurso para corre¢do da Lista de Inscritos 10/09/20
Publicacdo do Resultado da Andlise dos Recursos a lista de inscritos 11/09/10
Publicacéo do Resultado da fase de Andlise Documental 14/09/20
Interposicdo de Recurso para corre¢do dos resultados da Anélise Documental 15/09/20
Publicacdo do Resultado da Andlise dos Recursos a fase de Anélise Documental 16/09/20
Publicacdo da lista de candidatos que passam a fase da entrevista e dos horarios 17/09/20
Realizacdo das entrevistas 21 a
23/09/20
Publicacdo do resultado das entrevistas 24/09/20
Publicacdo do Resultado Final 25/09/20

11.2. Este cronograma podera sofrer modificacdes que serdo previamente publicadas em nosso site

(www.institutohispanobrasileiro.com.br)

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. O candidato, ao efetuar sua inscricdo, estara manifestando ciéncia e concordancia
com os itens do presente Edital, sendo de sua Unica e inteira responsabilidade a

observancia e cumprimento das regras estabelecidas.

12.2. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar os resultados e demais publicacdes

referentes a este edital e ao processo seletivo.

12.3. Na possibilidade de surgirem vagas além dos quantitativos expressos para 0 mesmo encargo,
durante o periodo de validade deste edital, os candidatos classificados poderdo ser convocados,

observada a estrita ordem de classificacao e preferéncia.
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12.4. O presente processo seletivo tera validade de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado por igual

periodo.

12.5. A participacdo do processo nao garante, em hipdtese alguma, a obrigatoriedade da contratacdo dos

candidatos.

12.6. Os casos omissos serdo resolvidos, em primeira instancia, pela Banca examinadora da Instituicdo

e, em segunda instancia, pela Dire¢éo do IHB.

Jodo Pessoa, 04 de setembro de 2020.

Roneylson de Alencar

Diretor do IHB
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